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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO 2025

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLDO
ARCHIVISTICO

Avances y logros en gestiény
desarrollo documental



INTRODUCCION

Importancia de la gestiéon documental

|La gestion documental es clave para garantizar transparencia
y acceso a la informacion publica en entidades publicas.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

El PADA planifica acciones archivisticas para fortalecer
clasificacion, organizacién y conservacion documental.

Cumplimiento y evaluacién interna

El informe anual documenta avances, areas de oportunidad y
comunica resultados a ciudadania y 6rganos de control.

|dentidad institucional

El logotipo institucional refuerza la identidad graficay
oficialidad del informe anual de cumplimiento.




FUNDAMENTO LEGAL

Marco Legal Principal

El Informe 2025 se basa en la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos del Estado de Nuevo Ledn, que regulan la gestién documental.
Obligaciones Archivisticas

|os sujetos obligados deben implementar un Sistema Institucional de
Archivos y elaborar planes archivisticos anuales.

Transparencia y Rendicién de Cuentas

El informe anual fortalece la transparencia mediante la difusién
institucional y la evaluacidn de resultados archivisticos.




ANTECEDENTES

Bases para el Sistema de Archivos

Los avances previos sentaron las bases para consolidar
el Sistema Institucional de Archivos del Pargue
Fundidora.

Implementacién de Herramientas Archivisticas

Se implementaron instrumentos de control, cuadros de
clasificacion y se elaboraron inventarios de
transferencia y baja.

Mejora Continua en Gestion Documental

lLas actividades archivisticas se conciben como un
proceso continuo que fortalece la gestién documental y
la transparencia institucional.




ORGANIZACION DOCUMENTAL

Instrumentos archivisticos clave

Se consolidaron y usaron efectivamente el cuadro de
clasificacion, catalogo y guias para gestionar
documentos.

Aplicacidn y actualizacion documental

Se promovio la correcta aplicacion del cuadro de
clasificacion y actualizacién de series segun funciones
institucionales.

Transparenciay eficiencia administrativa

Archivos organizados permiten respuestas oportunas a
solicitudes y auditorias, mejorando la transparencia.




TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2025

Avances en transferencias 2025

En 2025 se registraron avances significativos en la
aplicacidn de criterios archivisticos para la transferencia
documental primaria.

Importancia de la transferencia primaria

La transferencia primaria libera espacio operativo y
asegura el resguardo adecuado de la documentacion
administrativa.

Calidad y cultura archivistica

El proceso fortalece la cultura institucional y mejora la
preservacion y eficiencia administrativa documental.




BAJA DOCUMENTAL

Eliminacién controlada de documentos

L a baja documental implica eliminar expedientes sin valor histérico tras cumplir
plazos de conservacién.
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Cumplimiento normativo

El proceso se realizd siguiendo normativas y con la participacion de areas
productoras y expertos en archivos.

Optimizacidn y eficiencia

La gestion adecuada de baja documental optimiza espacio, reduce costosy
mantiene archivos funcionales.




CONTROL DE DOCUMENTOS ESPECIFICOS

Control de boletos de estacionamiento

Se verificaron 45 bolsas de boletos acumulados desde

2012, requiriendo un manejo documental especial en
2025.

Elaboracién de acta administrativa

Se cred un acta que documento la cantidad y
caracteristicas de los boletos antes de su posible
destruccion.

Gestidn archivistica integral

El control documental incluye diversos soportes,
demostrando la importancia de criterios archivisticos en
toda la organizacion.




DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS

Procedimientos estrictos

La disposicidn final requiere procedimientos que aseguren legalidad y
transparencia en todo el proceso documental.

Etapas del proceso
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Incluye inventarios, validacién de valor histérico y contratacidon de servicios
especializados para destruccion documental.

Documentacidn oficial

Se generan actas administrativas que certifican la destruccidn y el destino final
de los documentos eliminados. :
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Minimiza riesgos y mantiene archivos actualizados, reflejando madurez
institucional en la gestion documental.



ARCHIVOS DIGITALES

Creacidn de carpeta electrdnica

Se estudia la creacion de una carpeta electronica institucional para resguardar
fotografias, videos y materiales digitales administrativos e histéricos.

Alimentacion trimestral del repositorio

Las areas productoras alimentan trimestralmente el repositorio, garantizando
conservacion y disponibilidad de archivos digitales.

Preservacién de la memoria institucional

La gestion digital previene la pérdida de informacion y preserva la memoria
institucional en formatos modernos.

Integracion de fotografia grupal anual

Se estudia la toma anualmente una fotografia grupal del personal al acervo
historico institucional.




RESULTADOS DEL EJERCICIO 202

Indicadores Cuantitativos Clave

Se registraron 371 cajas en inventarios de transferencia y 103 cajas para baja
documental, demostrando avance documental.

Consolidacién Documental

Se consolidaron 109 series documentales a nivel institucional, fortaleciendo la
estructura organizativa documental.

Gestion y Coordinacion

El fortalecimiento de la coordinacion entre areas productoras y archivos mejora
la gestién documental continua.

Planeacion y Futuro

|os resultados ayudan a identificar oportunidades y planificar ejercicios
archivisticos futuros mas eficientes.




CONCLUSIONES

Avances en el Sistema de Archivos

El Parque Fundidora consolidé su Sistema Institucional de Archivos con mejor
organizacién y gestion documental.
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Gestidon de Archivos Digitales

Se fortalecid la gestion de archivos digitales para preservar la memoria
institucional y asegurar continuidad administrativa.
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Colaboracion Institucional

La coordinacidn entre dreas productoras y entidades fue clave para alcanzar los
resultados exitosos del informe.

Compromiso y Transparencia
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Se reafirma el compromiso con la mejora continua, transparencia y
cumplimiento de las normas archivisticas.
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